
南京邮电大学 MBA 联合会机构设置及职责说明 

  

一、南京邮电大学 MBA 联合会机构设置 

MBA 联合会主席（1 名）、常务副主席（3 名）、分管副主席（6 名）、秘书处

（1 名）、柚燃柚悦俱乐部、读书俱乐部、校友联络部、文体部、学术部、外联

部、创投俱乐部等。 

二、南京邮电大学 MBA 联合会各职务职责说明 

南京邮电大学 MBA 联合会岗位主要由主席、常务副主席、副主席及分部门

正副部长、干事构成，具体职责说明如下： 

 

 

 

1、主席（1 名） 

职责：主持联合会工作，对联合会全面负责，主持策划学生活动，制定工作

计划，做好工作报告；定期召开主席办公会；负责协调副主席及各部门工作；参

与全国 MBA 联盟、江苏省 MBA 联盟、南京市 MBA 联盟及相关机构组织的活动。 

2、常务副主席（3 名） 

职责：协助主席了解和掌握联合会工作情况，建立和完善联合会机制，做好

决策工作，协调各部门工作。主席因外出而不能主持联合会工作室由常务副主席



代行主席职责。加强联合会与各班委会的联系。 

3、分管副主席（6 名） 

职责：协助、配合主席做好各项工作；具体指导、监督联合会各自分管部门

的工作；完成学院党委、MBA 中心交办的各项工作任务。 

4、秘书处（秘书长 1 名，副秘书长 2 名） 

职责：负责联合会财务管理及办公室管理，承担联合会文秘工作；整理联合

会日常工作计划，会议纪要，工作总结；负责宣传报导，中心公众号支持相关工

作；协助主席团协调各个部门开展工作；承办商学院、MBA 中心及联合会主席团

交给的其它临时性工作。 

5、主席团（主席，常务副主席，副主席，秘书长） 

职责：提议并修改联合会章程；确定联合会的长远发展规划和年度工作计划；

制定内部管理制度，代表联合会签署有关文件，及决定其他重大事项；研究确定

联合会的机构设置、负责人人选及其工作目标；指导和督促各部门的工作；与联

合会相关的其他事宜。 

6、校友联络部（部长 1 名,副部长 3 名） 

职责：建立南邮 MBA 同学信息库，制作十年校友通讯录；做好校友代表的

联系工作；规划校友期刊；协助中心做好十年校庆的筹备工作；利用校友资源，

发挥联络职能；重大节日或者相关领域需要的时候，负责邀请校友的出席；担任

“南京邮电大学校友会 MBA 分会”秘书部门。 

7、文体部（部长 1 名，副部长 3 名） 

职责：组织同学参与学校、学院或有关单位组织的文体活动；负责定期开展

和组织同学文体活动；组织同学参加校际间文体交流活动；支持“柚燃户外运动

俱乐部”工作；支持“柚悦文艺俱乐部”工作；成立“南邮十年 MBA 年会筹备工作

组”，举办年会。 

8、学术部及读书俱乐部（部长 1 名，副部长 3 名） 

职责：梳理案例大赛、创业大赛及其他比赛的规章要求，提前摸底同学们的

参与情况，做好规划工作，并积极对接相关的老师；安排读书分享会，线下线上

同步，主题包括但不限于期刊的发表，论文的写作等。对校内校外平台投稿负责。 

9、外联部（部长 1 名，副部长 3 名） 



职责：负责加强与社会各界特别是企业界的广泛联系，积极推广南邮 MBA；

协助学院组织大型活动、典礼；与有关企业联系，筹措 MBA 联合会经费；出席

校际间的各项活动、典礼。 

10、创投俱乐部（部长 1 名，副部长 2 名） 

职责：对接各个街道或者孵化中心，宣讲创业政策及其补贴和孵化政策；组

织沙龙活动，开展企业生产生活中知识产权、税务、财务、法务等相关领域知识

的交流；对接学校资源，实现企合作，产学合作的目的。 

11、柚燃/柚悦俱乐部（部长 1 名，副部长 2 名） 

柚悦文艺俱乐部 

职责：负责推荐和组织：琴棋书画、电影戏剧诗歌、音乐舞蹈等一切传递正

能量，能够提高人的素养的各种有意义的活动。 

柚燃户外运动俱乐部 

职责：宣传组织亚沙、太野赛；组织参与兄弟院校主办的体育赛事；组织带

领同学们定期锻炼；户外活动知识普及培训；推荐或组织参与其他户外活动；野

外求生急救技能普及培训。 


